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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ  
A.S 2023/2024 

 

Approvato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 04 settembre 2023. 

Il Piano Annuale delle attività (artt. 28 - 29 CCNL 06-09), predisposto dal dirigente, esplicita la 
pianificazione annuale dell’insieme delle attività proprie della funzione docente e le modalità della loro 
attuazione da parte del personale docente in servizio presso l’istituzione scolastica. 
In esso vengono indicati tutti gli impegni collegiali, con i relativi ordini del giorno e la durata prevista. Il 
calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto ciò che è 
al momento prevedibile, ma non è né può essere esaustivo, vi potranno essere, infatti, altre riunioni per 
sopravvenute esigenze.  

Si ricorda ai docenti in servizio anche in altre scuole e ai docenti a tempo determinato con orario di 
cattedra inferiore alla 18/24 ore che il numero delle ore annue di cui al comma 3 lettera b del suddetto 
art. 29 è ridotto proporzionalmente al numero di ore prestate presso questa istituzione scolastica. Si 
richiede pertanto di presentare quanto prima il calendario degli impegni alla segreteria. 

1. Attività funzionali all’insegnamento (di carattere collegiale, di programmazione, progettazione, 
ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei 
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate 
dai predetti organi):  
• partecipazione ai Collegi dei Docenti e alle attività di programmazione e verifica di inizio e 

fine anno; l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali/finali fino a 40 
ore annue (CCNL art. 29, comma 3, lettera a); 

• partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse. Gli obblighi relativi 
a queste attività sono state programmate in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore 
annue (CCNL art. 29, comma 3, lettera b); 

• lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione. 

 
• COLLEGIO DEI DOCENTI  

4 settembre 10.00-12.00 2 h  

11 settembre 10.30-12.30   2 h  

18 ottobre 17.00-19.00 2 h  

24 gennaio 17.00-19.00 2 h  
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13 Marzo 17.00-19.00 2 h 

08 Maggio  17.00-19.00 2 h  

27 Giugno  10.00-12.00   2 h 

Tot:  14 h per la scuola primaria e 14 h per la secondaria di primo grado 

• PROGRAMMAZIONE e VERIFICA INIZIO E FINE ANNO  
Primaria “Caproni” e “Vaccari” Secondaria di I grado “V. Cardarelli” 

- Settembre (8h) 
- Giugno (6h)  

- Settembre  (6h) 
- Giugno (6h) 

Tot: 14 h Tot: 12 h 

• INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE (modalità on line) 
Primaria “Caproni” e “Vaccari” Secondaria di I grado “Cardarelli” 

18-19 dicembre 

Colloqui individuali con le famiglie 

2 date ciascuna di 2,30 h (lunedì e martedì) 

Classi prime IN PRESENZA (lunedì) 

11 - 12 - 13 dicembre  
Colloqui con le famiglie  
3 date di un’ora ciascuna  

Chiusura del I quadrimestre 31 gennaio 2024 

19 febbraio 

Colloqui schede di valutazione di I quadrimestre  

1 data di 2 h (lunedì) -  modalità on line 

 

 

29-30 aprile  

Colloqui individuali con le famiglie 

2 date ciascuna di 2,30 h (lunedì e martedì) 

Classi prime IN PRESENZA (lunedì) 

15 - 16 - 17 aprile  
Colloqui con le famiglie 

3 date di un’ora ciascuna 

Chiusura del II quadrimestre 7 giugno 2024 
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18 giugno 

Colloqui schede di valutazione di II quadrimestre  

1 data di 2 h (martedì)  modalità on line 

 

 
 

Tot: 9 h Tot: 6 h  

• Dipartimenti 3 incontri: totale h 5  
Tot: 5 h 

Primaria Totale h: 37 ore                                                                                 Secondaria I grado totale h: 37 ore                                                                                 

 
 
 

2. Attività funzionali per la partecipazione ai consigli di classe e interclasse fino a 40 ore 
annue:   
• partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe e interclasse, secondo criteri 

stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri 
di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a 6 in modo da poter prevedere un 
impegno fino a 40 ore annue. 

• Scuola primaria e secondaria di primo grado, riunioni in corso d’anno per i consigli di interclasse 
come da tabella: 

Date 
7-8 

settembre 
3 ottobre 7 novembre 5 marzo 7 maggio 

13 – 14 – 17 
- 19 - 20 - 
24 -  25  - 
26 giugno 

Tot h 

Primaria 

Tecnico  
3 h 

Elezione 
rappr. di 
 classe 

1h 

Tecnico  
h 1 

Giuridico  
h 1 

Tecnico  
h 1 

Giuridico  
h 1 

Tecnico  
h 1 

Giuridico  
h 1 

Tecnico 
3 h ognuna 

 
 
 

 6 h 1 h 2 h 2 h 2 h 24 h 37 h 
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Date 
6-7-8 

settembre 
4 ottobre 

23-24 - 
25-26 

ottobre 
14 

dicembre 

15-16- 17 – 
18 

gennaio 

11- 12 –  
18- 19 
marzo 

20-21-22-
23 

maggio 
Tot h 

Secondari
a di 
primo 
grado 

Tutte le 
sezioni  

Elezione 
rappr. 
classe  
 

Tutte le 
sezioni 
 
(con i 
rappr. 
Genitori) 

Consiglio  
Orientativ
o 
Classi 
terze 

Tutte le 
sezioni 
 
(con i 
rappr. 
Genitori) 

Tutte le 
sezioni 
 
(con i 
rappr. 
Genitori) 

Tutte le 
sezioni 
 

  
 
 

 
 

Fino a 40 
h* 

*Fino a 40 per i docenti con 3 sezioni intere. 

Di seguito i calendari delle attività con gli specifici impegni dei due ordini di scuola. 

- Attività Scuola primaria a.s. 2023/2024 
- Attività Scuola secondaria di I grado a.s. 2023/2024 

 
 
Roma 4/09/2023 
          Il Dirigente scolastico 
          Maria Cristina Angeleri 
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