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Al personale docente della scuola primaria e secondaria di I grado 

 SEDE 
 

CIRCOLARE N. 120 
 
OGGETTO: Formazione graduatorie insegnanti a tempo indeterminato di scuola primaria e 
secondaria di I grado titolari dell’Istituto Comprensivo ai fini dell’eventuale individuazione dei 
docenti soprannumerari. 

 

La scrivente, ai sensi: 

- del CCNI del 29/01/2025 concernente la “mobilità del personale docente, educativo ed A.T.A. per gli anni 
scolastici relativi al triennio 2025/26, 2026/27, 2027/28” 

- dell’Ordinanza Ministeriale n. 36 del 28 febbraio 2025, “Ordinanza sulla mobilità personale docente, 
educativo ed ATA per l’anno scolastico 2025/26”; 

deve provvedere alla formazione e alla pubblicazione all’albo dell’istituzione scolastica delle graduatorie 
relative agli insegnanti a tempo indeterminato titolari di scuola primaria e secondaria di I grado (posto 
“comune”; posto “sostegno”; cattedra). 

Si dispone la seguente modalità di presentazione della documentazione richiesta: 

 
• Per i docenti già inseriti nelle graduatorie dello scorso anno scolastico, la segreteria provvederà ad 

aggiornare i dati relativi al solo punteggio dell’ultimo anno di servizio di ruolo, compreso quello della 
continuità. Tali docenti dovranno presentare la scheda ALLEGATO A (PDF EDITABILE). 
[SCHEDA PER LA VALUTAZIONE DEI TITOLI] accompagnato dall’AUTOCERTIFICAZIONE 
DELLO STATO DI FAMIGLIA (MOD. 1) SOLO se nell’ultimo anno sono intervenute variazioni 
nei titoli o nelle esigenze di famiglia. 

 
• I docenti, arrivati per trasferimento o neo immessi in ruolo nel corrente anno scolastico, 

dovranno inviare: 
ALLEGATO A (PDF EDITABILE).[SCHEDA PER LA VALUTAZIONE DEI TITOLI] + 
DALL’AUTOCERTIFICAZIONE DELLO STATO DI FAMIGLIA (MOD. 1)  
Eventuale ALLEGATO C [DICHIARAZIONE PER L’ESCLUSIONE DALLA GRADUATORIA 
DI ISTITUTO] 
ALLEGATO D [DICHIARAZIONE DI SERVIZIO] 
 

I titoli di accesso e tutti gli altri titoli dichiarati nella sezione TITOLI GENERALI dell’allegato A, devono 
essere autocertificati e consegnati in Segreteria (se non già depositati agli atti della scuola). 

http://www.icpieroterracina.edu.it/
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• I docenti che hanno prestato servizio pre-ruolo e ruolo in una scuola di grado diverso da 

quello attuale di titolarità sono tenuti a presentare la documentazione completa:  
ALLEGATO A (PDF EDITABILE).[SCHEDA PER LA VALUTAZIONE DEI TITOLI] + 
DALL’AUTOCERTIFICAZIONE DELLO STATO DI FAMIGLIA (MOD. 1)  
ALLEGATO B [DICHIARAZIONE PUNTEGGIO AGGIUNTIVO] 
Eventuale ALLEGATO C [DICHIARAZIONE PER L’ESCLUSIONE DALLA GRADUATORIA 
DI ISTITUTO] 
ALLEGATO D [DICHIARAZIONE DI SERVIZIO]  
 
I docenti per i quali è è prevista l’esclusione dalla graduatoria per l’individuazione dei perdenti posto in 
quanto soggetti beneficiari delle precedenze di cui ai punti I, III, IV, VI e VII dell’art.13 c.1, così come 
esplicitate nel CCNI del 29/01/2025, sono tenuti a presentare: 
ALLEGATO C . [DICHIARAZIONE PER L’ESCLUSIONE DALLA GRADUATORIA DI 
ISTITUTO] 

 
Il personale a tempo indeterminato dovrà compilare e consegnare i modelli, esclusivamente via email, 
all’indirizzo  rmic84300t@istruzione.it, in formato PDF entro il 25 marzo 2025 avendo cura di 
indicare in oggetto: “nome, cognome, graduatoria d’Istituto”. 
 
 
Si allegano: 
ALLEGATO A (PDF EDITABILE).[SCHEDA PER LA VALUTAZIONE DEI TITOLI] 
MODELLO 1 [AUTOCERTIFICAZIONE DELLO STATO DI FAMIGLIA]  

ALLEGATO B [DICHIARAZIONE PUNTEGGIO AGGIUNTIVO] 
ALLEGATO C [DICHIARAZIONE PER L’ESCLUSIONE DALLA GRADUATORIA DI 
ISTITUTO] 
ALLEGATO D [DICHIARAZIONE DI SERVIZIO]  
 
Roma 11/03/2025 

 
 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

              Prof.ssa Angeleri Maria Cristina  
                  (Firma autografa omessa ai sensi  
                    dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 
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